EGLAMENTO DEL LABORATORIO DE
INFORMATICA

1. Los alumnos podran ingresar al laboratorio siempre que se
encuentre un profesor en el interior del mismo

2. Deberdn presentarse puntualmente a su clase. Si llegan
tarde, se les permitird la entrada con falta.

3. Deberan presentarse con las manos limpias.
4. Deberan observar buena conducta dentro del laboratorio.

5. No se permitird la entrada al laboratorio con alimentos ni
con bebidas de ningtn tipo.

6. No se permite instalar programas ni ingresar discos no
autorizados por su profesor.

7. El alumno realizara solamente las practicas indicadas por
el profesor, durante la clase. No se permite entrar a
Messenger, juegos ni Internet si no es con la autorizacién
del profesor.

8. El alumno no podrd escuchar misica dentro del
laboratorio.

9. Cualquier faltante en el equipo o dafio encontrado que no
sea reportado en los primeros 10 minutos de clase, serd

responsabilidad del alumno asignado a dicho equipo

En el caso de que algunas de las reglas sea ignorada, el alumno
estard sujeto a:

a)  Sancién por parte del profesor
b)  Sancion por parte de la Direccién

Cc) Deberd cubrir el costo econémico que se derive
de su falta.
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Conocimientos previos:

» Windows, Office 2007.
» Explorador de Windows
» Internet- Navegadores, Buscadores y servicios

COMPETENCIAS RELACION
PROYECTO SUBPROYECTOS igggggfﬁg;?gg Y HABILIDADES CON 28_':_’::5;:5'31 Acllég
INFORMATICAS ASIGNATURAS
PROYECTO 1 Edicion de Texto Conocer e identificar los Lectoras Taller de lectura Autoestima
Formato de documentos de | componentes de la pantalla principal. Informativas y redaccion. Convivencia.
1. MS WORD texto Aplicar el formato de texto como Analizar Historia. Autoestima
Paginas Web fuente, estilo, efecto, color y tamaro; Practicar Disciplina
Textos técnicos asi como el formato de parrafo como consciente.
o sangria, interlineado, alineacion y Responsabilidad
Impresion espaciado.
Insertar formas, imagenes, smartart,
wordart, graficos y objetos.
PROYECTO 2 Introduccién a hojas de Conocer e identificar los Lectoras Con todas las Responsabilidad
célculo componentes de la pantalla de Excel. Desarrollo asignaturas convivencia.
1. MS EXCEL Introduccién de datos Aprender a realizar formulas y Ubicacion Autoestima
Edicion de libros de funciones. Informativas
calculo Aprender a realizar graficas y a
Formato al libro de calculo | modificarlas.
Férmulas y funciones Insertar formas, imagenes, smartart,
Graficos wordart, graficos y objetos.
. L. Realizar ejercicios con Excel 2007.
Creacion de paginas Web
Presentaciones
Aplicaciones para Internet
PROYECTO 3 Introduccién de textos y Conocer e identificar los Lectoras Con todas las Responsabilidad
graficos componentes de la pantalla de Power Desarrollo asignaturas convivencia en
1. MS POWER Introduccién de sonido y Point. Ubicacion equipo.
POINT video Conocer los diferentes estilos y Informativas Autoestima
Edicién y formato de disefos de diapositivas.
presentaciones Insertar formas, imagenes, smartart,
Publicacién de wordart, gréficos y objetos.
presentaciones en el Web | Agregar transicién a las diapositivas
y animacién a cada uno de los
objetos y textos.
Realizacion de presentaciones en
Power Point.
OBJETIVO:

Ensefar a los estudiantes, con un enfoque humanista integrador de la educacion informatica como una manera de leer la realidad que favorece la construccion de
conocimiento para su desarrollo personal. Como complementos se cuenta con una relacién de estrategias didacticas y competencias informativas y actitudinales, para
aplicar las funciones de computo en la plataforma de Windows y Microsoft Office 2007.



Durante este Segundo semestre, los alumnos trabajaran 3 proyectos, realizando como practicas cada uno de los subproyectos, y al finalizar cada proyecto se realizara una

Evaluacion.
Al mismo tiempo en que se veran los temas propios del semestre, se le capacitara al alumno como experto en la herramienta de Microsoft Word y al final del semestre

presentara en forma obligatoria el examen de Acreditacion, y en forma opcional el examen de Certificacion de Microsoft Office.



